

Checkliste zur Beurteilung des Leiterehepaares eines kath. Eheseminars
Äussere Rahmenbedingungen
· Möbel und Geräte
· Temperatur
· Bequemlichkeit
· Immissionen
· Referentenbetreuung
Einleitung
· Beginn
· Wecken von Aufmerksamkeit und Interesse  
· Darlegung der Ziele und des Vorgehens
· Klare Tagesstruktur
Hauptteil 
· Erläuterungen zum Thema  
· Einsatz von Hilfsmitteln  
· Einstellung des Leiterehepaares zu den Teilnehmerinnen und Teilnehmern
· Fähigkeit, Interesse am Thema wachzuhalten
· Umgang mit anspruchsvollen und/oder konfliktträchtigen Teilnehmerinnen und Teilnehmern 
· Einsatz von Lenkungstechniken (Zusammenfassungen, Konkretisierungen, Quittieren) etc.)
· Überleitungen zu den einzelnen Themenblöcken
· Einführung der Referent/innen
Schluss
· Zusammenfassung des Erreichten
· Weiteres Vorgehen (Handouts, Bescheinigungen, …)
· Zeitkontrolle
· [bookmark: _GoBack]Abrechnungen
Vortragsweise
· Strukturierung 
· Verständlichkeit => eigene Formulierungen 
· Sachkompetenz => Verwendung von Fachausdrücken 
· Sicherheit bei Rückfragen
· Interessantheit => relevante Auswahl 
· Medieneinsatz => kreative, abwechslungsreiche Darstellung 
· Vokabular 
· Sprechtempo 
· Sprachfluss 
· Auftreten 
· Augenkontakt 
· Gestik
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