



Checkliste zur Beurteilung von Referent/innen des kath. Eheseminars
Checkliste zur Analyse /Beurteilung des Vortrages (INHALT)
Einleitung
· erzeugte Aufmerksamkeit. 
· führte zum, Thema bzw. Fragestellung. 
· hat die Bedeutung des Themas deutlich gemacht.
Hauptteil 
· war klar gegliedert und strukturiert. 
· Einzelne Abschnitte waren klar voneinander getrennt. 
· Die Beispiele waren geeignet und interessant.
Zusammenfassung 
· beinhaltete eine Liste der wichtigsten Schlüsselsätze mit Schlüsselbegriffen. 
· gab eine Antwort auf die einleitende Fragestellung. 
· Der Vortrag wurde mit einem interessanten Gedanken beendet.
Übergeordnet 
· Es wurden geeignete Medien zur Veranschaulichung herangezogen. 
· Die Menge der unterstützenden Medien war angemessen dosiert. 
· Sicherheit bei Rückfragen
Checkliste zur Beurteilung der Vortragsweise (VORTRAG): 
· [bookmark: _GoBack]Strukturierung 
· Verständlichkeit => eigene Formulierungen 
· Sachkompetenz => Verwendung von Fachausdrücken 
· Interessantheit => relevante Auswahl 
· Medieneinsatz => kreative, abwechslungsreiche Darstellung 
· Vokabular 
· Sprechtempo 
· Sprachfluss 
· Auftreten 
· Augenkontakt 
· Gestik
Veranschaulichung (ANSCHAULICHKEIT): 
· Folien (mit Hilfe von Powerpoint oder Tageslicht)
· Grafiken, Tabellen, Diagramme, Statistiken
PRODUKT: 
· Strukturierung des Hand-out 
· Reduktion auf das Wesentliche 
· Gestaltung (Schrift, Farbe)
ARBEITSPROZESS: 
· abgegebene Gliederung 
· Quellenangabe für Literatur, Medien, interessante Links zum Thema
· Einhalten von Terminvorgaben
Beurteilung durch die Teilnehmenden
· abgegebenen Beurteilungen durch die Teilnehmen einbauen
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